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#1 Download
 Collegarsi al sito

https://setup.office.com ed
effettuare il login con il proprio
account Microsoft. Se non si dispone
di un account Microsoft bisogna
crearlo.

Le Licenze con Attivazione telefonica non verranno 
associate all’Account Microsoft. La procedura è 

necessaria solo per scaricare il file di installazione.SOFTWAREMANIAITALIA
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#1 Download
 Inserire nei campi del punto 2 il Product key presente in

fattura, poi selezionare il Paese/Lingua e cliccare
Avanti.

Note: Se dopo l’inserimento del product key appare un messaggio di 
errore, come nella schermata in basso, significa che il file di installazione 
dovrà essere scaricato dalla Pagina del Prodotto nel nostro sito.
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#1 Download
 Verificare che il Product key sia confermato (punto 2) e 

cliccare Avanti.

SOFTWAREMANIAITALIA
.C

OM



#1 Download
 Cliccare SCARICA ORA per iniziare il download del file di 

installazione.

 Nota

Per Microsoft Office 2016 Professional potrebbe apparire, accanto al nome 
prodotto, la scritta Academic come nella schermata a destra. Teniamo a 
precisare che di fatto la licenza non è più Academic quindi una volta 
attivata, tale informazione non sarà più presente.
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#2 Installazione
 Aprire la cartella Download del proprio PC ed eseguire il file di 

installazione.

ATTENZIONE: Prima di installare la versione di Office 
appena scaricata, disinstallare ogni altra versione di 

Office presente nel PC. 
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#2 Installazione
 Attendere che il pacchetto Office venga installato. L’installazione potrebbe 

richiedere un tempo variabile, attendere senza bloccare il processo.SOFTWAREMANIAITALIA
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#3 Attivazione Telefonica
 Aprire un documento vuoto Word e selezionare, quando

richiesto, l’opzione «Attivare il software tramite telefono»
e cliccare Successivo.
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#3 Attivazione Telefonica
 In questa schermata sarà visibile l’ID di installazione che servirà nel

prossimo passaggio. Non è necessario selezionare il paese per il
Passaggio 1 e non è necessario effettuare alcuna telefonata.
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#3 Attivazione Telefonica
 Aprire la pagina Attivazione Office come la schermata di 

seguito.

 https://bit.ly/2YFq3BA
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#3 Attivazione Telefonica

 Inserire nel campo ID installazione,

della pagina Attivazione Office, i

numeri dell’ID visibili nella schermata

Office e poi confermare con PROCEDI e 

attendere la fine del processo.

Note: L’ID di installazione visibile nella schermata in alto è solo di esempio. Nel 
campo ID installazione va inserito l’ID che appare nella schermata Office nel 
proprio PC. 
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 In questo passaggio sarà generato l’ID di Attivazione (da A a H) che potrà essere inserito

nella schermata di office seguendo l’ordine delle caselle. Una volta inseriti tutti i gruppi

di numeri nelle relative caselle, confermare con il tasto Successivo.

#3 Attivazione Telefonica
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 L’attivazione è avvenuta con successo. Terminare la
procedura con il tasto Chiudi.

#3 Attivazione Telefonica
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 Per verificare la corretta attivazione della licenza andare nel 
menù File e poi Account.

#4 Verifica Attivazione
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 Qui sarà visibile la scritta «Prodotto attivato».

#4 Verifica Attivazione
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